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ประเด็นความเสี่ยง ปจจัยเสี่ยง การปรับปรุงข้ันตอน 

1. การจัดหาพัสด ุ การจัดหาพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง  โดยนําญาติพี่นอง
หรือบุคคลใกลชิดเปนผูขายหรือผู
รับจาง 

- จัดทํามาตรการจัดหาพัสดุของ 
อบต.ไชยมนตรี ดังนี้ 
1. จัดทําขอบเขตของงานและ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
เ พื่ อ จั ด ห า พั ส ดุ ไ ด ต า ม ค ว า ม
ตองการ  ทั้งปริมาณ คุณภาพทัน
ตามความจําเปนเรงดวน 
2. ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตาม
ระเบียบโดยเฉพาะการซื้อวัสดุ 
( ย ก เ ว น วั ส ดุ ก อ ส ร า ง โ ด ย วิ ธี
เฉพาะเจาะจง ตองจัดซื้อตามราคา
ทองตลาด อยางนอย 3 ราย หรือ
ราคาที่ซื้อครั้งลาสุดในระยะ 2 ป 
ม า เที ย บร าคากั น  โ ด ยจั ดทํ า
รายละเอียดการสืบราคาเปนราคา
กลาง โดยระบุรายการที่จะซื้อ 
ราคาขาย วันที่สืบราคา ชื่อ ที่อยู
ผูขาย หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอ
ประกอบรายงานการขอซ้ือขอจาง 

2. การใชรถยนตราชการ 1. ใชรถยนตราชการไมถูกตอง
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการใชและรักษารถยนตของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2548 
2. ผูใชรถราชการละเลยการ
ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการใช
และรักษารถยนต ขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 

- จัดทํามาตรการการใชรถ
สวนกลาง 
1. ไมนํารถสวนกลางไปใชสวนตัว 
2. ขออนุญาตใชรถสวนกลางกอน
ออกเดินทางทุกครั้ง  โดยปฏิบัติ
ตามข้ันตอนการขออนญุาตใช
รถยนตราชการ 
3. กําหนดมาตรการไปทาง
เดียวกันไปดวยกัน 
4. ไมนํารถยนตสวนกลางไปเก็บ
รักษาท่ีบานพัก 

 
 
 



ประเด็นความเสี่ยง ปจจัยเสี่ยง การปรับปรุงข้ันตอน 
3. การใชทรัพยสินของราชการ การนําทรัพยสินของทางราชการไป

ใชสวนตัว 
- ปรับปรุงขั้นตอนการเบิกวัสดุดังนี้ 
1. กรอกแบบฟอรมเบิกพัสดุกอน
เบิกไปใชทุกครั้ง ระบุรายการ 
จํานวน วัสดุที่ตองการเบิก 
2. เสนอขออนุมัติเบิกจายพัสด ุ
3. จัดเตรียมพัสดุ 
4. รับพัสดุ 
- ปรับปรุงขั้นตอนการยืมพัสด ุ
1. กําหนดหลักเกณฑการยืมให
ชัดเจนประกาศใหทราบโดยทั่วไป 
2. กําหนดผูรับผิดชอบการยืมพัสดุ
ผูมีอํานาจอนุมัติ ผูจายพัสดุและผู
บันทึก การยืมในทะเบียนคุม 
3. กําหนดใหมีการอนุมัติจาก
ผูบริหารกอนจายพัสดุใหแกผูยืม
พัสดุ 
4. กําหนดใหมีการตรวจสอบพัสดุ
ที่รับคืนมาใหอยูในสภาพดีหรือ
พรอมใชงานได 
5. ใหมีการบันทึกการยืม และรับ
คืนวัสดุทุกครั้ง 

4. การรับสินบนหรือรับของขวัญ การรับสินบนหรือรับของขวัญของ
เจาหนาที่หรือผูที่มีหนาที่เกี่ยวของ
กับการจัดซื้อจัดจาง 

- จัดทําคูมือการพัฒนาและสงเสริม
การปฏิบัติงานเพื่อปองกัน
ผลประโยชน 
- กําหนดระยะเวลาการปฏิบัติงาน
จัดซื้อจัดจาง การเบิกจาย 
ตามลําดับกอน หลัง 
- จัดศูนยรองเรียน เพื่อรับเรื่อง
รองเรียนจากประชาชนกรณี
เจาหนาที่มีการรับสินบนของขวัญ 

 


